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Официальная информация  администрации  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
[bookmark: _GoBack]АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 06.05.2022г.                                 с.Гусельниково                                            №48
О признании утратившим силу постановления администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 21.04.2022 №44 "Об особенностях осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гусельниковского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области и Искитимского района"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 21.04.2022 №44 "Об особенностях осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гусельниковского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области и Искитимского района".
 Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области                                 Н.Р.Ермачёк


АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
 ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.05.2022г.                             c.Гусельниково                                        №49
О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 22.11.2021г. №157 "Об утверждении муниципальной программы «Сохранение и развитие культуры на территории   Гусельниковского сельсовета Искитимского района  Новосибирской области 2022-2024 гг.»
        В соответствии  с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 22.11.2021г. №157 "Об утверждении муниципальной программы «Сохранение и развитие культуры на территории   Гусельниковского сельсовета Искитимского района  Новосибирской области 2022-2024 гг.» следующие изменения:
1.1. В Муниципальную программу "Сохранение и развитие культуры на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 2022-2024гг.":
1.1.1. В Паспорте муниципальной программы "Сохранение и развитие культуры на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 2022-2024гг." строку "Источники финансирования программы" изложить в следующей редакции: "
	Источники финансирования Программы
	Всего 12217,99 тыс. рублей, в т.ч. по годам реализации:
2022г.- 9117,99 тыс.руб
2023г.- 1550,00 тыс.руб
2024г - 1550,00 тыс.руб.
Всего  12217,99 тыс. рублей, в т.ч. по источникам: 
бюджет Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области


";
1.1.2. Приложение №1 "Перечень мероприятий муниципальной программы "Сохранение и развитие культуры на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области на 2022-2024гг." изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Гусельниковского сельсовета» и на официальном сайте администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в сети Интернет. 
Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области                             Н.Р.Ермачё
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Приложение к постановлению администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
от 06.05.2022 №49 "Приложение №1 к Программе
Перечень мероприятий муниципальной  программы 
«Сохранение и развитие культуры на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области на 2022-2024 гг.»
	№
п/п
	Перечень задач муниципальной программы
	Источники финансирования
	Объем финансирования мероприятия всего, тыс.руб.
	     в том числе                                                  Исполнитель

	
	
	
	
	2022г.
	2023г.
	2024г.
	

	1
	2
	3
	4
	7
	8
	8
	9

	1
	Задача : Создание условий для организации досуга жителей поселения и обеспечения услугами организаций культуры детей и молодежи
	Средства бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
	12217,99
	9117,99
	1550,0
	1550,0
	МКУК «Гусельниковский центр досуга »

	1.1
	Мероприятие 1: 
Обеспечение деятельности муниципального учреждения культуры и досуга
	Средства бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
	11967,99
	8867,99
	1550,0
	1550,0
	МКУК «Гусельниковский центр досуга »

	1.2
	Мероприятие 2:
Проведение мероприятий
	Средства бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
	255,0
	255,0
	0,0
	0,0
	МКУК «Гусельниковский центр досуга » 

	
	Итого
	
	12217,99
	9117,99
	1550,0
	1550,0
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.05.2022 года                    с.Гусельниково                                       №50
О  признании утратившими силу некоторых постановлений администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава сельского поселения Гусельниковского сельсовета Искитимского муниципального района Новосибирской области, администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановления администрации  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области:         
- от 26.11.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение»;
	- от 04.02.2014 №23 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета от 26.11.2012 № 66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение»;
	- 13.03.2018 №16 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского  района Новосибирской области»;
	- 17.05.2018 №45 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение»;
	- от 23.07.2018 №76 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение»;
	- от 06.11.2018 №104 «О внесении изменений в постановление Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по  оформлению разрешения на вселение»;
	- от 21.05.2019 №46 «О внесении изменений в постановление администрации  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 31.10.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение»;
	- от 07.10.2019 №112 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение».  
2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник Гусельниковского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области                             Н.Р.Ермачёк    АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.05.2022 г.                            с.Гусельниково                                         №51
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда   меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда   по договору социального найма
Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация Гусельниковского  сельсовета  Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда   меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда   по договору социального найма согласно приложению.
2. Постановления администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского  района Новосибирской области:
-  от 26.11.2012 года №67 «Об утверждении административного регламента по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения»;
- от 04.02.2014 №24 «Об утверждении административного регламента по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения»;
- от  22.10.2014 №120 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67»;
- от 25.03.2015 №45 «О внесении изменений  в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67»;
-  от 13.03.2018 №16 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского  района Новосибирской области»;
	- от 17.05.2018 №46 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньших размеров взамен занимаемого жилого помещения»;  
	- от 23.07.2018 №77 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньших размеров взамен занимаемого жилого помещения»;  
	- от 06.11.2018 №105 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньших размеров взамен занимаемого жилого помещения»;
	- от 21.05.2019 №47 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньших размеров взамен занимаемого жилого помещения»;
	- от 07.10.2019 №105 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №67 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения по договору социального найма жилого помещения меньших размеров взамен занимаемого жилого помещения»
– признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Гусельниковского сельсовета» и на официальном сайте администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
   Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского  района Новосибирской области                         Н.Р.Ермачёк
УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 12.05.2022 г. №51
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда   меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда   по договору социального найма
1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению  нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда   меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда   по договору социального найма  (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Гусельниковского   сельсовета Искитимского района Новосибирской области (далее – Администрация муниципального образования), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями  муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают
граждане, являющиеся нанимателями жилого помещения в муниципальном  жилищном фонде, пригодного для проживания, обеспеченным общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более 15 кв. м, подавшим заявление о получении жилого помещения меньшего размера (далее по тексту – заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу:
633221, Новосибирская область, Искитимский район, с.Гусельниково, ул.Центральная, 9.
1.3.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:
- понедельник – пятница: с 08-00 до 13-00  с 13-48 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 13.48 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Адрес официального интернет-сайта Администрации муниципального образования: https://guselnikovo.nso.ru/.
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: guseln35@mail.ru.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
· в Администрации муниципального образования; 
· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации муниципального образования в сети Интернет, электронного информирования;
· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
· в устной форме лично или по телефону:
· к специалистам Администрации муниципального образования, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
· в письменной форме почтой;
· посредством электронной почты.
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования  обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования  и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме.
1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального образования, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда   меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда   по договору социального найма.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 
- Администрация Искитимского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);
- Уставом муниципального образования;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 Заявление;
документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
договор социального найма либо ордер на жилое помещение;
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае изменения фамилии, имени, отчества, места и даты рождения заявителя и (или) членов его семьи, смерти членов семьи заявителя);
документы, подтверждающие согласие членов семьи заявителя на замену жилого помещения.
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем. Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
 Заявление;
документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
документы, подтверждающие согласие членов семьи заявителя на замену жилого помещения.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации муниципального образования самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию: 
 договор социального найма либо ордер на жилое помещение.
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае изменения фамилии, имени, отчества, места и даты рождения заявителя и (или) членов его семьи, смерти членов семьи заявителя);
2.7.1.  Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.8. Основания  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;
· нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения; 
· если право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке; 
· если обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания; 
· если принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях; 
· если принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме; 
· если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний.
· отсутствие занимаемого жилого помещения в муниципальной собственности;
· заявитель не относится к членам семьи нанимателя в соответствии со статьей 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (в случае если заявитель не является нанимателем жилого помещения);
· отсутствие согласия членов семьи заявителя на замену жилого помещения;
· отсутствие свободного жилого помещения меньшего размера в муниципальной собственности   взамен занимаемого жилого помещения, а равно несогласие заявителя на предоставление ему предлагаемого жилого помещения.
· 
2.10. Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 
2.11. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: - отсутствуют.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.15.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;
· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.15.2. Требования к местам для ожидания:
· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
2.15.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения; 
· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
2.15.4. Требования к местам приема заявителей:
· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя;
· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками;
· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.
2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:
· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации муниципального образования  предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.
2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
· доля заявителей, подавших заявления, документы на предоставление нанимателю жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения по договору социального найма по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации муниципального образования;
· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.
- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;
- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;"
2.17. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
- Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
- Поступление документов в комиссию по жилищным вопросам Администрации муниципального образования, их рассмотрение и принятие решения.
- Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помещении, предоставление жилого помещения меньшего размера и принятие жилого помещения, освобождаемого заявителем.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное письменное обращение заявителя или его законного представителя с представлением документов, перечисленных в п. 2.6 регламента.
Прием заявителей для приема и регистрации документов осуществляется в Администрации  муниципального образования.
Прием документов осуществляется специалистом Администрации муниципального образования, ответственным за предоставление муниципальной услуги  (далее по тексту - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).
3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат данные о дате оформления;
фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит следующие действия:
заверяет подписи заявителя в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, количество принятых документов, свою фамилию и должность и выдает копию заявления лицу, подавшему его, в качестве расписки о принятии заявления;
формирует дело и передает для регистрации, с последующей передачей главе муниципального образования  для резолюции.
3.2.5.  Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача их на рассмотрение.
Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.2.6. Документы с резолюцией, проставленной на заявлении главой муниципального образования, поступают на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня с момента регистрации поступившего заявления. 
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, представленных для предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – представленные документы), является их поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 регламента;
-проводит обследование жилого помещения для установления его фактического состояния и отсутствия оснований для расторжения договора социального найма. По результатам обследования составляется акт.
Максимальный срок выполнения административного действия – 15 календарных дней.
3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, названных в пункте 2.8. регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект ответа на заявление с разъяснением причин отказа.
3.3.4. По результатам рассмотрения представленных документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет сформированный пакет документов с проектом решения главе муниципального образования  для принятия решения.
Суммарная длительность выполнения административного действия составляет не более 3 рабочих дней.
3.3.5. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является завершение рассмотрения представленных документов и поступление их главе  муниципального образования.
3.3.6. В случае если при рассмотрении документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, названные в пункте 2.8. регламента, глава  муниципального образования  подписывает ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа.
3.3.7. При положительном рассмотрении вопроса глава муниципального образования  подписывает ответ с разъяснением сроков предоставления муниципальной услуги и запрос на предоставление жилого помещения.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 календарных дней с момента поступления заявления и документов в Администрацию муниципального образования.
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении и направление запроса о предоставлении жилого помещения.
3.4.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является поступление решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
направляет запрос на предоставление жилого помещения в жилищную комиссию.  К запросу прилагаются копии: заявления на имя главы муниципального образования, документов, удостоверяющих личность нанимателя и членов его семьи, выписки из домовой книги, технических документов на жилое помещение, акта обследования жилого помещения;
посредством телефонной связи сообщает заявителю о решении, принятом по его заявлению, а также о необходимости получения заявителем данного результата в течение двух рабочих дней.
3.4.3. Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, имя, отчество, ставит подпись и дату получения ответа.
3.4.4. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного специалистом, для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю почтой:
в случае предоставления муниципальной услуги – ответ с разъяснением срока предоставления муниципальной услуги;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – ответ с разъяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня со дня принятия решения.
3.5. Уведомление заявителя о предоставляемом жилом помещении, предоставление жилого помещения меньшего размера и принятие жилого помещения, освобождаемого заявителем.
3.5.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является поступление постановления главы муниципального образования  о предоставлении заявителю жилого помещения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, посредством телефонной связи сообщает заявителю о поступлении жилого помещения и о необходимости явки в течение двух рабочих дней для его осмотра и подачи заявления о согласии на получение жилого помещения.
В случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет ему уведомление почтой.
Длительность выполнения административного действия составляет не более 3 рабочих дней.
3.5.3. Явившийся заявитель производит осмотр предоставляемого жилого помещения и подает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявление на имя главы  муниципального образования, о своем согласии на получение жилого помещения по договору социального найма.
Если наниматель проживает в жилом помещении с членами семьи, то заявление о согласии на получение жилого помещения подается от имени всех дееспособных граждан, проживающих совместно с нанимателем, в том числе временно отсутствующих.
3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает личность заявителя;
принимает заявление и удостоверяет подпись заявителя;
согласовывает с заявителем срок явки для подписания договора социального найма и освобождения занимаемого жилого помещения. 
Срок явки для подписания договора не может быть более 10 рабочих дней с момента подачи заявителем заявления о согласии на получение предоставленного жилого помещения.
3.5.5. На основании заявления о согласии на получение жилого помещения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет договор социального найма на предоставляемое жилое помещение и передает заявление и договор для подписания главе муниципального образования.
Длительность выполнения административного действия составляет не более 3 рабочих дней со дня принятия заявления.
3.5.6. Заявитель в согласованный срок является к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, с документом, удостоверяющим личность для подписания договора.
3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет оформленный договор для ознакомления и подписания;
регистрирует подписанный договор в журнале учета договоров социального найма и выдает 1 экземпляр заявителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу «Договоры социального найма жилого помещения», а документы, на основании которых он был оформлен, в книгу «Документы к договорам социального найма жилого помещения».
3.5.8. Заявитель, заключивший договор социального найма на жилое помещение меньшего размера, не позднее 10 рабочих дней со дня заключения договора:
снимается с регистрационного учета по месту жительства со всеми членами семьи, проживающими в жилом помещении, в том числе временно убывшими;
освобождает жилое помещение в пригодном для проживания состоянии и сдает его по акту специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, с передачей полного комплекта ключей от жилого помещения.
3.5.9. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при приеме освобождаемого заявителем жилого помещения:
проводит осмотр жилого помещения;
составляет акт в 2 экземплярах о фактическом состоянии жилого помещения, в котором отражает факт получения ключей и их количество;
выдает 1 экземпляр акта под роспись заявителю;
подшивает 2 экземпляр акта с росписью заявителя к документам.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 календарных дней с момента поступления постановления главы муниципального образования.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации муниципального образования  положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава  муниципального образования.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения  Главы муниципального образования.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации  муниципального образования  в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
   5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих подается главе.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией. 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ	«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
Главе  Гусельниковского сельсовета
Искитимского района Новосибирской области _____________________________________
От ________________________________
___________________________________
___________________________________
Проживающего (ей) по адресу:
___________________________________

Заявление
Я, являюсь нанимателем муниципального жилого помещения социального использования расположенного по адресу:  с.______________  _________________________, состоящего из ____ комнат в ____ квартире общей площадью _____ кв. м, жилой площадью _____ кв. м. Вместе со мной в квартире проживают члены моей семьи:_________________________________________________________________
				(указать полностью Ф. И. О.членов семьи, дату рождения и родственное отношение)
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Поскольку на одного члена семьи я обеспечен общей площадью жилого помещения более 15 кв. м., прошу Вас принять вышеуказанное жилое помещение и предоставить мне по договору социального найма жилое помещение меньшего размера. Занимаемое жилое помещение обязуюсь освободить со всеми членами моей семьи в течение 10 календарных дней со дня заключения договора социального найма.
Приложение:
1.копии паспортов _____ шт.
2.копии документов, подтверждающих родство между членами семьи____ шт.
3.копия финансового лицевого счета ___ шт.
4.выписка из домовой (похозяйственной) книги ___ шт.
5.ордер или договор социального найма жилого помещения ___ шт.
6.копии технических документов ____ шт.
7.справка _____________ сельсовета ____шт.
«___»______________________20____г.
___________________________________________________________________
Ф. И. О. и подпись
Документы на ________ листах принял ____________________________________
______________________________________________________________________ (Ф. И. О., должность лица, принявшего заявление и документы, дата принятия)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Предоставление жилого помещения меньшего размера
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги



АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.05.2022г.                            с.Гусельниково                                         №52
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по   обмену гражданами муниципальными жилыми помещениями   муниципального жилищного фонда социального использования


Руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  администрация Гусельниковского сельсовета  Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по обмену гражданами муниципальными жилыми помещениями   муниципального жилищного фонда социального использования согласно приложению.
2. Постановления администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского  района Новосибирской области:
-  от 26.11.2012 года №65 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями";
- от 04.02.2014 №22  «О внесении изменений в постановление администрации
Гусельниковского сельсовета от 26.11.2012 № 65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по  заключению договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен 
муниципальными жилыми помещениями»;
 	- от 22.10.2014 №119 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65»;
	 - от  25.03.2015 №44 «О внесении изменений  в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65»;
	- от 13.03.2018 №16 «О внесении изменений в некоторые постановления администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского  района Новосибирской области»;
	- от 17.05.2018 №44 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществляющими обмен муниципальными жилыми помещениями»;
	- от 23.07.2018 №75 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществляющими обмен муниципальными жилыми помещениями»;
	- от 06.11.2018 №103 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществляющими обмен муниципальными жилыми помещениями»;
	- от 21.05.2019 №45 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществляющими обмен муниципальными жилыми помещениями»;
	- от 07.10.2019 №106 «О внесении изменений в постановление администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 26.11.2012 №65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с гражданами, осуществляющими обмен муниципальными жилыми помещениями» 
 – признать утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Гусельниковского сельсовета» и на официальном сайте администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
   Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского  района Новосибирской области                       Н.Р.Ермачёк
УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 12.05.2022  г.  №52  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по  обмену гражданами муниципальными жилыми помещениями   муниципального жилищного фонда социального использования
1. Общие положения
1.4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по обмену гражданами муниципальными жилыми помещениями   муниципального жилищного фонда социального использования  (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Гусельниковского  сельсовета Искитимского района Новосибирской области  (далее – Администрация муниципального образования), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования.
1.5. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации,  являющиеся нанимателями жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма (далее - заявители).
1.6. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:
1.6.1. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу: 633221, Новосибирская область, Искитимский район, с.Гусельниково, ул.Центральная, д.9.
1.6.2. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:
- понедельник – пятница: с 8-00 до 13-00  с 13-48 до 16-00;
- перерыв на обед: 13.00 – 13.48 часов;
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.6.3. Адрес официального интернет - сайта Администрации муниципального образования: https://guselnikovo.nso.ru.
1.6.4. Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации муниципального образования, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: guseln35@mail.ru.
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.
Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 54_upr@rosreestr.ru.
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 227-10-87; 325-05-24.
 
1.6.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
· в Администрации муниципального образования;
· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации муниципального образования  в сети Интернет, электронного информирования;
· с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:
· в устной форме лично или по телефону:
· к специалистам Администрации муниципального образования, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
· в письменной форме почтой;
· посредством электронной почты.
Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию муниципального образования обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме.
1.6.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации муниципального образования, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:   обмен  гражданами муниципальными жилыми помещениями   муниципального жилищного фонда социального использования.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 
- Администрация Искитимского района Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение нового договора социального найма;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);
- Уставом муниципального образования;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- Заявление ;
        - выписка из домовой книги на  жилое помещение (копия);
        - выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщика);
        - паспорта заявителя и членов его семьи (для детей, не достигших 14 лет –      свидетельства о рождении; предоставляются копии);
        - свидетельство о браке (расторжении брака)  с заявителем (нанимателем) (копия);
        - действующий договор социального найма жилого помещения;
- технический паспорт;
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении. 
В случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);
- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем. Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
- заявление;
- паспорта заявителя и членов его семьи 
- нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемом жилом помещении;
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации муниципального образования  самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию: 
- выписка из домовой книги на жилое помещение(копия);
- выписка из финансово-лицевого счета (карточка квартиросъемщика);
- действующий договор социального найма жилого помещения;
- технический паспорт;
- разрешение на вселение (копия).
-для детей, не достигших 14 лет – свидетельства о рождении; предоставляются копии);
- свидетельство о браке (расторжении брака) с заявителем (нанимателем) (копия);

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, определенных в части  1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса РФ перечне".
2.9. Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 
2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: - отсутствуют.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. В Администрации муниципального образования прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;
· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.14.2. Требования к местам для ожидания:
· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;
· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;
· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.
2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;
· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения; 
· информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
2.14.4. Требования к местам приема заявителей:
· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.
· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
· Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.
2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
· выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации муниципального образования предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
· доля заявителей, подавших заявления, документы на заключение договора социального найма с гражданами, осуществившими обмен муниципальными жилыми помещениями по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации муниципального образования, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;
· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания Администрации муниципального образования;
· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
· возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
- оказание работниками   помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
- оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;
- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;
2.16. Административные процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги могут осуществляться   специалистами МФЦ по принципу экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Новосибирской области. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:
- Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги;
- Рассмотрение представленных документов и принятие решения о направлении ходатайства об обмене муниципальными жилыми помещениями;
- Уведомление заявителя о принятом решении.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
Специалистом Администрации муниципального образования самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:
- справка о наличии (отсутствии) у вселяемого гражданина объектов недвижимого имущества на праве собственности.
3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное (письменное) обращение заявителя или его законного представителя с представлением документов, перечисленных в п. 2.6 регламента.
Прием заявителей для приема документов осуществляется в Администрации муниципального образования.
Прием документов осуществляется специалистом Администрации муниципального образования, ответственным за прием документов (далее по тексту - специалист, ответственный за прием документов).
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат данные о дате оформления;
фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
пакет представленных документов полностью укомплектован.
3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
3.2.4. Принимая заявление и документы, специалист, ответственный за прием документов, производит следующие действия:
заверяет подписи заявителя (заявителей) в заявлении;
сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем;
проверяет их количество и соответствие установленному перечню;
проставляет на заявлении дату приема заявления и документов, количество принятых документов, свою фамилию и должность и выдает копию заявления лицу, подавшему его, в качестве расписки о принятии заявления.
3.2.5.  Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги и передача их на рассмотрение.
Суммарная длительность административной процедуры - 20 минут.
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о направлении ходатайства о предоставлении заявителю жилого помещения.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является их поступление специалисту, ответственному за прием документов.
3.3.2. Специалист, ответственный за прием документов:
- рассматривает представленные гражданином документы с точки зрения их полноты;
- изучает представленные документы в целях выявления отсутствия противоречивой и недостоверной информации;
-проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 регламента;
-проверяет и формирует учетное дело заявителя. 
Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней.
3.3.3. После поступления и проверки  документы передаются главе муниципального образования. Глава муниципального образования рассматривает представленные документы и проект ходатайства о предоставлении заявителю муниципальной услуги и принимает решение о  предоставлении муниципальной услуги.
Документы с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после подписания главой муниципального образования, направляются в комиссию по жилищным вопросам   муниципального образования.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дней с момента принятия заявления.
3.4. Поступление документов в администрацию   муниципального образования  их рассмотрение и принятие решения.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов и ходатайства  главы  муниципального образования уполномоченному специалисту администрации  муниципального образования.
3.4.2. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:
проводит проверку документов на соответствие их требованиям п. 2.6 регламента;
при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, названных в пункте 2.8. регламента, готовит проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин отказа;
при наличии оснований для предоставления услуги готовит проект разрешения на вселение.
Максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней.
3.4.3. По результатам рассмотрения представленных документов, специалист  администрации муниципального образования, ответственный рассмотрение документов, предоставляет сформированный пакет документов с проектом решения в администрацию муниципального образования   для принятия решения.
Суммарная длительность выполнения административного действия составляет не более 25 календарных дней.
3.4.4. Принятое решение направляется в Администрацию муниципального образования для доведения до сведения заявителя.
3.5 Уведомление заявителя о принятом решении. 
3.5.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является поступление решения о предоставлении муниципальной услуги специалисту, ответственному за прием документов.
3.5.2. Специалист, ответственный за прием документов, посредством телефонной связи сообщает заявителю о решении, принятом по его заявлению, а также о необходимости получения заявителем данного результата в течение 2 рабочих дней.
3.5.3. В случае принятия положительного решения заявитель с документом, удостоверяющим личность, в установленное время, является к специалисту, ответственному за прием документов, для подписания решения на вселение.
3.5.4. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность явившегося лица;
предоставляет разрешение о вселении для ознакомления и подписания;
регистрирует подписанное разрешение и выдает его нанимателю;
регистрирует подписанное разрешение на вселение и выдает 1 экземпляр заявителю;
подшивает 2 экземпляр договора в книгу «Разрешение на вселение», а документы, на основании которых он был оформлен, в книгу «Документы к  разрешению на вселение»;
выдает под роспись ключи от предоставленного жилого помещения.
3.5.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель получает у специалиста, ответственного за прием документов, ответ с разъяснением причин отказа.
Явившийся заявитель указывает на копии ответа фамилию, имя, отчество, ставит подпись и дату получения ответа.
3.5.6. В случае неявки гражданина, указанного в заявлении в качестве нанимателя, или заявителя в течение времени, указанного специалистом, для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи специалист  не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения направляет заявителю почтой:
при положительном решении - уведомление о необходимости явиться для подписания разрешения на вселение;
при отказе в предоставлении услуги – ответ с разъяснением причин отказа.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не может превышать - 10 рабочих дней со дня поступления решения специалисту, ответственному за прием документов.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава муниципального образования.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы муниципального образования.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу муниципального образования, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации  муниципального образования  в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
  5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих подается главе.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.
5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией. 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ	«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.







ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	
	
	

	Проверка сведений, представленных заявителем

	
	
	

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Заключение нового договора социального найма
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


АДМИНИСТРАЦИЯ  ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 12.05.2022г.                      с.Гусельниково                                             №53
[bookmark: Par24]Об особенностях осуществления в 2022 году внутреннего муниципального 
финансового контроля в отношении главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
В соответствии с пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 14.04.2022 № 665 «Об особенностях осуществления в 2022 году государственного (муниципального) финансового контроля в отношении главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, получателей бюджетных средств», администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить, что до 1 января 2023 года в рамках внутреннего муниципального финансового контроля не проводятся проверки главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, в том числе являющихся муниципальными заказчиками.
2. При поступлении от главных распорядителей (распорядителей) и получателей, в том числе являющихся муниципальными заказчиками, обращений о продлении срока исполнения представлений (предписаний) органа внутреннего муниципального финансового контроля, выданных до вступления в силу настоящего постановления, орган внутреннего муниципального финансового контроля принимает с учётом требований, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, решение об удовлетворении таких обращений в течение 10 рабочих дней со дня поступления таких обращений. При этом вновь устанавливаемый срок исполнения указанных представлений (предписаний) не может приходиться на дату ранее 1 января 2023 года.
3. Пункт 1 настоящего постановления  не распространяется на проверки, проведение которых осуществляется в соответствии с поручениями главы Гусельниковского сельсовета Искитимского района  Новосибирской области и требованиями органов прокуратуры, правоохранительных органов.
4. Установить, что проверки, указанные в пункте 1 постановления, начатые до вступления в силу настоящего постановления, по решению органа внутреннего муниципального финансового контроля приостанавливаются со сроком возобновления не ранее 01 января 2023 года либо завершаются не позднее 20 рабочих дней со дня вступления в силу настоящего постановления.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава Гусельниковского сельсовета 
Искитимского района  Новосибирской области			 Н.Р.Ермачёк				
АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.05.2022	                             с.Гусельниково				      №54
Об утверждении Порядка осуществления вырубки деревьев и кустарников, а также проведения компенсационного озеленения на территории населённых пунктов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
	В целях создания нормативной базы для регулирования правовых отношений в области использования и воспроизводства зеленых насаждений на территории населённых пунктов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, руководствуясь Уставом сельского поселения Гусельниковского  сельсовета Искитимского муниципального района Новосибирской области, администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления вырубки деревьев и кустарников, а также проведения компенсационного озеленения на территории населённых пунктов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области (приложение №1).
	2. Утвердить состав комиссии по обследованию зеленых насаждений (приложение №2).
	2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Гусельниковского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области. 
	3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.                                                                                                                                                                                                                            
	4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Гусельниковского сельсовета                                                                   Искитимского района   Новосибирской области                    Н.Р.Ермачёк       				    
Приложение    №1 к постановлению администрации Гусельниковского сельсовета                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   Искитимского района   Новосибирской области от 13.05.2022 № 54                                                                                                                     
ПОРЯДОК
осуществления вырубки деревьев и кустарников, а также проведения компенсационного озеленения на территории населённых пунктов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
1. Общие положения
Настоящий порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Уставом сельского поселения Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области и регулирует вопросы осуществления вырубки деревьев и кустарников и проведения компенсационного озеленения на территории населённых пунктов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области (далее – поселения). 
	2. Настоящий порядок не распространяется на зеленые насаждения, находящиеся на землях лесного фонда, порядок использования которых регулируется Лесным кодексом РФ, другими федеральными нормативными актами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами Новосибирской области. 

2. Основные понятия

	В настоящем Порядке используются следующие основные понятия: 
 	- аварийные деревья - деревья, которые в силу своего состояния угрожают падением и представляют опасность для жизни и здоровья людей, сохранности рядом расположенных зданий, сооружений, инженерных коммуникаций;
 	- дерево - растение с четко выраженным деревянистым стволом диаметром не менее 5 см на высоте 1,3 см, за исключением саженцев; 
 	- зелённые территории - участки природных территорий различного функционального назначения, покрытые лесной растительностью естественного происхождения; 
 	- заросли - деревья и кустарники самосевного и порослевого происхождения, образующие единый сомкнутый полог;
 	- зеленые насаждения - древесная, кустарниковая и травянистая растительность естественного происхождения; 
 	- зеленый массив - участок территории, на котором произрастает не менее 50 экземпляров взрослых (старше 15 лет) деревьев, образующих единый полог; 
 	- компенсационное озеленение - воспроизводство зеленых насаждений взамен уничтоженных или поврежденных;
 	- компенсационная стоимость - стоимостная оценка зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при повреждении или уничтожении, включающая расходы на создание и содержание зеленых насаждений; 
 	- кустарник - многолетнее растение, ветвящееся у самой поверхности почвы (в отличие от деревьев) и не имеющее во взрослом состоянии главного ствола; 
 	- объект озеленения - озелененная территория, организованная по принципам ландшафтной архитектуры, с необходимыми элементами благоустройства; 
 	- озелененные территории - территории, на которых располагаются участки растительности естественного происхождения, искусственно созданные объекты озеленения, малозастроенные участки земель различного функционального назначения, в пределах которых не менее 50 процентов поверхности занято растительным покровом; 
 	- повреждение зеленых насаждений - причинение вреда зеленым насаждениям, не влекущее за собой прекращение их роста, в том числе механическое повреждение ветвей, корневой системы, нарушение целостности коры, живого надпочвенного покрова, загрязнение зеленых насаждений либо почвы в корневой зоне вредными веществами, поджог или иное воздействие; 
 	- природные территории - не затронутые или мало затронутые хозяйственной деятельностью территории, сочетающие в себе определенные типы рельефа местности, почв, растительности, сформированные в единых географических (климатических) условиях; 
 	- сухостойные деревья и кустарники - деревья и кустарники, рост и развитие которых прекращены по причине возраста, болезней, недостаточного ухода или повреждения; 
 	- травяной покров - газон, естественная травяная растительность;
 	- уничтожение (утрата) зеленых насаждений - вырубка или иное повреждение зеленых насаждений, повлекшее прекращение их роста; 
 	- фаутные деревья - деревья, пораженные стволовыми болезнями или вредителями. 

3. Основные принципы охраны зеленых насаждений
	Зеленые насаждения, произрастающие на территории населённых пунктов поселения выполняют защитные, оздоровительные, эстетические функции и подлежат охране. 
	3.1. Защите подлежат все зеленые насаждения (деревья, кустарники), расположенные на территории населённых пунктов поселения, независимо от форм собственности на земельные участки, где эти насаждения расположены. 
	3.2. Обязанности по обеспечению сохранности и нормального развития зеленых насаждений на территории населённых пунктов поселения возлагаются: 
 	а) на земельных участках, находящихся в аренде физических и юридических лиц, - на арендаторов этих земельных участков; 
 	б) на земельных участках, находящихся в постоянном (бессрочном)  пользовании государственных и муниципальных учреждений, - на руководителей этих учреждений; 
 	в) на земельных участках, находящихся в собственности физических и юридических лиц, - на собственников этих участков. 
	3.3. Все собственники, пользователи, арендаторы земельных участков, на которых имеются зеленые насаждения, обязаны: 
 	- обеспечивать сохранность зеленых насаждений; 
 	- обеспечивать квалифицированный уход за зелеными насаждениями в соответствии с действующими правилами; 
 	- производить новые посадки деревьев и кустарников взамен погибших или вырубленных; 
 	- предусматривать выделение средств на содержание зеленых насаждений; 
 	- вести разъяснительную работу среди персонала и населения о необходимости бережного отношения к зеленым насаждениям. 
	3.4. Настоящий Порядок распространяется на всех граждан и организации независимо от форм собственности, ведущие проектирование, строительство, ремонт и другие работы, связанные с вырубкой древесно-кустарниковой растительности на территории населённых пунктов поселения. 
	3.5. Хозяйственная и иная деятельность на территории населённых пунктов поселения осуществляется с соблюдением требований по охране зеленых насаждений, установленных законодательством Российской Федерации, Новосибирской области и настоящим Порядком. 

4. Порядок вырубки зеленых насаждений (деревьев, кустарников)
	4.1. Самовольная вырубка зеленых насаждений на территории населённых пунктов поселения запрещается. 
4.2. Вырубка произрастающих на территории населённых пунктов поселения деревьев и кустарников допускается: 
 	- при строительстве новых объектов, прокладке инженерных коммуникаций и дорог в рамках реализации генеральных планов застройки территорий или отдельных проектов; 
 	- при проведении реконструкции, капитального или текущего ремонта существующих зданий, сооружений, инженерных коммуникаций и дорог; 
 	- при ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций (в этих случаях выдача разрешений на вырубку оформляется в течение 72 часов с момента начала работ); 
 	- при текущем содержании зеленых насаждений (удаление сухостойных, фаутных, аварийных деревьев и кустарников, прореживание загущенных посадок, удаление самосева, сорных и малоценных пород деревьев и кустарников); 
 	- при восстановлении нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями и кустарниками, высаженными с нарушением действующих норм и правил. 
	4.3. Деревья и кустарники, произрастающие на земельных участках, находящихся в собственности физических и юридических лиц, принадлежат им на праве собственности и они могут распоряжаться ими по своему усмотрению с учетом требований, перечисленных в пункте 4, если вопрос о сохранении произрастающих деревьев или кустарников не был выставлен в качестве условия на этапах согласования акта выбора земельного участка и оформления правоустанавливающих документов на земельный участок. 
	4.4. На участках, не находящихся в собственности физических и юридических лиц, вырубка произрастающих деревьев и кустарников (в том числе сухостойных и фаутных) может производиться только на основании специального разрешения, выданного в соответствии с постановлением администрации поселения. Указанное постановление выносится на основании результатов обследования испрашиваемых к вырубке зеленых насаждений. В разрешении указываются: 
 	- название населенного пункта, в котором или рядом с которым разрешена вырубка; 
 	- кому разрешена вырубка; 
 	- количество деревьев и кустарников, которые разрешено вырубить, а также условия компенсационного озеленения. 
	4.5. Для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений заявитель подает в администрацию поселения письмо-заявку, в нем должны быть указаны количество, наименование насаждений, их состояние, место проведения ограниченной вырубки и её обоснование. 
	4.6. Проведение обследования испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников, подготовка необходимых документов для подписания Главой поселения возлагаются на комиссию администрации поселения, уполномоченную на выполнение указанных функций (далее – Комиссия). 
	При необходимости к обследованию испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников могут быть привлечены представители местного лесничества в области лесного хозяйства, специалистов санитарно-эпидемиологического надзора, территориального подразделения по надзору в сфере природопользования, органов охраны памятников истории и культуры.
	4.7. При принятии решения о возможности вырубки деревьев и кустарников Комиссией составляется акт, в котором указывается количество деревьев и кустарников, намеченных к вырубке, и их местонахождение. Диаметр ствола деревьев измеряется на высоте 1,3 метра от корневой шейки. Если дерево на высоте 1,3 метра имеет несколько стволов, каждый ствол учитывается отдельно. Указанный акт подписывается Комиссией, а также физическим лицом или руководителем организации, обратившимся за получением разрешения на вырубку. Акт согласуется Главой поселения. 
	При привлечении к обследованию испрашиваемых к вырубке деревьев и кустарников представителей организаций, указанных в пункте 4.5, акт обследования подписывается и ими. 
	4.8. Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников под размещение новых объектов, реконструкцию, капитальный или текущий ремонт существующих, осуществляется на основании соответствующего обращения в администрацию поселения заказчика (заказчика-застройщика) работ при наличии у него необходимой разрешительной документации:
 	- правоустанавливающих документов на земельный участок, протокола публичных слушаний о намечаемой деятельности (для новых объектов), разрешения на строительство или осуществление работ по подготовке участка к строительству. 
	4.9. Срок действия разрешения на вырубку деревьев и кустарников составляет 3 месяца. По истечении указанного срока физическое или юридическое лицо, получившее разрешение на вырубку, но не приступившее к работам, должно обратиться в администрацию поселения за его продлением, обосновав причины невыполнения работ в установленный срок. 
	4.10. Аварийные, сухостойные и представляющие угрозу зеленые насаждения на основании комиссионного обследования вырубаются в первоочередном порядке путем заключения договора между собственником, арендатором участка, на котором зафиксированы данные насаждения и специализированной организацией, имеющей разрешение на проведение данного вида работ. 
	4.11. Не требуется получения специального разрешения на вырубку в следующих случаях: 
 	- для уборки ветровальных деревьев; 
 	- для удаления лиственных пород деревьев порослевого и самосевного происхождения с диаметром ствола до 5 см включительно; 
 	- для удаления единичных аварийных деревьев, явно угрожающих падением и повреждением рядом расположенных построек и инженерных коммуникаций (в этом случае составляется акт на вырубку в произвольной форме, подписываемый не менее чем тремя людьми и в их числе представителем администрации поселения. 
	4.12. Не требуется оформления какого-либо специального разрешения на выполнение работ по обрезке произрастающих деревьев и кустарников, однако все работы по обрезке должны выполняться в оптимальные сроки. 
	4.13. При проведении вырубки деревьев высота оставляемых пней не должна превышать одной трети диаметра среза, а при рубке деревьев диаметром менее 30 сантиметров - 10 сантиметров. Порубочные остатки с территории должны быть удалены в течение трех суток со дня проведения вырубки. 
	4.14. Работы по вырубке зеленых насаждений производятся в соответствии с установленными нормами и правилами за счет средств заявителя путем заключения договора со специализированной организацией, имеющей разрешение на проведение данного вида работ. 
	4.15. Валка, раскряжевка, погрузка и вывоз срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков производятся в течение трех дней с момента начала работ. Хранить срубленные зеленые насаждения и порубочные остатки на месте производства работ запрещается. 
	4.16. В случае повреждения газона, зеленых насаждений на прилегающей к месту вырубки территории производителем работ проводится обязательное восстановление не позднее чем в течение полугода с момента причинения повреждения. 

5. Компенсационное озеленение
	5.1. При получении разрешения на вырубку деревьев или кустарников физические или юридические лица за свой счет самостоятельно или путем заключения соответствующих договоров со специализированными организациями обязаны обеспечить компенсационное озеленение, выражающееся в посадке в местах, определенных администрацией поселения, новых деревьев или кустарников декоративных пород. Посадочный материал при этом должен соответствовать требованиям по качеству и параметрам, установленным государственными стандартами (ГОСТ 24909-81 с изменениями от 01.01.1988, ГОСТ 25769-83 с изменениями от 01.01.1989, ГОСТ 26869-86). Компенсационное озеленение осуществляется также в случаях незаконного повреждения или уничтожения зеленых насаждений. 
	5.2. Компенсационное озеленение производится за счёт средств граждан или юридических лиц в интересах или вследствие противоправных действий, которых произошло повреждение или уничтожение зеленых насаждений. 
	5.3. Компенсационное озеленение производится в ближайший сезон, подходящий для высадки деревьев и кустарников, но не позднее года с момента вырубки. Места посадки деревьев и кустарников согласуются с администрацией поселения. Количество деревьев и кустарников, подлежащих высадке, указывается в постановлении администрации поселения, которым дается разрешение на вырубку. 
	5.4. Требование проведения компенсационного озеленения может не выставляться при проведении работ по текущему содержанию зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в безвозмездном пользовании государственных и муниципальных учреждений, при их достаточной озеленённости. 
	5.5. Вырубка деревьев и кустарников может быть разрешена без проведения работ по компенсационному озеленению в случаях: 
 	- проведения рубок ухода, санитарных рубок и реконструкции зеленых
насаждений; 
 	- ликвидации аварийных и иных чрезвычайных ситуаций, в том числе
ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений; 
 	- вырубки деревьев и кустарников, нарушающих световой режим в
жилых и общественных зданиях, если присутствует в комиссии специалист
санитарно-эпидемиологического надзора; 
 	- вырубки аварийных деревьев и кустарников. 
	5.6. При посадке деревьев и кустарников должны выдерживаться расстояния от зданий, сооружений, а также объектов инженерного обустройства, установленные СНиП 2.07.01-89. 
	5.7. Расстояния от воздушных линий электропередач до деревьев следует принимать согласно правилам устройства электроустановок. 
	5.8. Контроль за выполнением компенсационного озеленения осуществляется  уполномоченными сотрудниками администрации поселения.
 
	6. Несанкционированная рубка или уничтожение зеленых насаждений
	6.1. Несанкционированной рубкой или уничтожением зеленых насаждений признается: 
 	- вырубка деревьев и кустарников без разрешения или по разрешению, но не на том участке, не в том количестве и не тех пород, которые указаны в разрешении; 
 	- уничтожение или повреждение деревьев и кустарников в результате поджога или небрежного обращения с огнем; 
 	- окольцовка ствола или подсечка; 
 	- повреждение деревьев и кустарников сточными водами, химическими веществами, отходами и тому подобное; 
 	- самовольная вырубка сухостойных деревьев; 
 	- прочие повреждения растущих деревьев и кустарников. 
	6.2. Вырубка деревьев и кустарников, находящихся в государственном лесном фонде осуществляется в соответствии с разрешениями, выдаваемыми специально уполномоченными государственными органами. 

7. Охрана зеленых насаждений при осуществлении градостроительной деятельности
	7.1. Осуществление градостроительной деятельности в поселении ведется с соблюдением требований по защите зеленых насаждений. 
	7.2. Озеленённые территории, в том числе зеленые массивы, а также участки земли, предназначенные для развития озелененных территорий, не подлежат застройке и использованию, не связанному с их целевым назначением. 
	7.3. При организации строительства на иных участках земли, занятых зелеными насаждениями, предпроектная документация должна содержать оценку зеленых насаждений, подлежащих вырубке. Возмещение вреда в этих случаях осуществляется посредством компенсационного озеленения. 

8. Охрана зеленых насаждений
	8.1. Лица, совершившие не согласованные в установленном порядке действия и нанесшие ущерб зеленым насаждениям на территории населённых пунктов поселения, подлежат привлечению к административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Приложение  № 1                                                                                                                                   
к Порядку
Главе Гусельниковского сельсовета                                                                       Искитимского района                                                                                  Новосибирской области
 __________________________________ 
от _______________________________ 
 __________________________________ 
 __________________________________ 
 (указать наименование организации или Ф.И.О., адрес) 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на снос (пересадку)  зелёных насаждений

Прошу выдать разрешение на снос (пересадку) в количестве ____шт. деревьев, ____шт. кустов, ____га  санитарно-защитной зоны,  ____ м2  газонов,  ____ м2       цветников (ненужное зачеркнуть) на земельном участке, принадлежащем мне на праве аренды (собственности), согласно __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)
и расположенном по адресу:__________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________.
(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами)
 	Причина сноса: строительство (реконструкция), санитарные рубки, восстановление режима инсоляции, нарушение СНиП, предупреждение (ликвидация) аварийных и чрезвычайных ситуаций, реконструкция (благоустройство) зеленых насаждений (ненужное зачеркнуть).
В связи с рассмотрением данного заявления выражаю согласие на обработку своих персональных данных.

«____»___________20__г.	                                               	   _____________                                                                                                                                         
										    подпись
Заявитель ____________________________________________     
(фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,                   подпись
отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц при наличии)                                 
«_____»_________20___г.
Документы принял  ____________________________________  
                                   фамилия, имя, отчество, должность                                              подпись
«_____»_________20___г.
	
	
	

                   Приложение № 2                                                                                                             к Порядку 

АКТ
ОБСЛЕДОВАНИЯ  ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

(дата составления акта) 

Комиссия администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в составе ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________на основании заявления  _____________________________________________                            от   _____________ №____ произвела обследование зелёных насаждений по адресу: ___________________________________________________,              и установила, что в зону строительства (реконструкции, благоустройства, прокладки сетей) попадают следующие зелёные насаждения:
	порода

	диаметр,
см
	количество,
шт.

	
	
	

	
	
	

	Итого:
	
	



 Комиссия:                                                            
                                                          __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                                                            __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                                                              __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                                                              
                           Приложение № 3                                                                                                             к Порядку 



АКТ
ОБСЛЕДОВАНИЯ  ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

(дата составления акта) 


Комиссия администрации Гусельниковского  сельсовета Искитимского района Новосибирской области  в составе _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________на основании заявления ____________________
__________________________________________ от   ___________ №____ произвела обследование зеленых насаждений по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________, на удаление старых, сухих,  порослевых, наклоненных и произрастающих с нарушением СНиП деревьев:
	Порода
	Диаметр
 (см)
	Количество 
( шт.)
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	



Итого: ______шт. деревьев
Комиссия:                                                            
                                                          __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                                                            __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                                                              __________          ______________                                                                                                                                                     
                                                             Подпись         расшифровка подписи
                        Приложение № 4                                                                                                            к Порядку 
                  АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.________________ 
от ________201_г.                                                                          № ___
О выдаче  разрешения  на   обрезку, изъятие, пересадку зеленых  насаждений на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области

        Рассмотрев заявление гр. _____________________________________ поступившего в администрацию ________________ сельсовета Искитимского района Новосибирской области, Акт обследования зелённых насаждений, руководствуясь Уставом ________________ сельсовета Искитимского района Новосибирской области,
                                             ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1. Выдать разрешение на рубку (обрезку, изъятие, пересадку)  зеленых насаждений  ___________________________________________
          2. Гр. _______________________________________  исполнить  требования обязательные к выполнению:
 	- порубочные остатки в трехдневный срок   вывезти    на    полигон ТБО (свалку), не допуская  их сжигания и захламления территории;
 	- в соответствии с Правилами благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области, Вам необходимо в _______   период (указывается весенний или осенний период) 201__ года    произвести компенсирующую посадку в двукратном объеме крупномерных саженцев ценных пород ___________(указывается    место посадки);
          - по   результатам    выполненного    озеленения    составить    акт    в присутствии представителя администрации Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области в срок до _______________ (указывается дата).

Глава Гусельниковского сельсовета                                                                   Искитимского района       
Новосибирской области                       __________       _________________                                                                       
                                                               подпись                  расшифровка подписи

Приложение № 5                                                                                                             к Порядку
АДМИНИСТРАЦИЯ ГУСЕЛЬНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАЗРЕШЕНИЕ
№ _______                                                        «_____» ____________201____г.

На рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и (или) ликвидацию травяного покрова на территории администрация Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области
	Выдано предприятию, организации, физическому лицу ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
             (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица)
на проведение ____________________________________________________
                                                       (вид работ)
по адресу: ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
количество деревьев и (или) кустарников, подлежащих вырубке, штук _________ площадь территории, покрытой зелеными насаждениями, которые подлежат вырубке и (или) ликвидации, кв.м._____  количество (площадь) компенсационных посадок  _______________________________________ сроки и место проведения компенсационных посадок _______________________________________________________________
    В ходе выполнения работ должны соблюдаться следующие требования:  
- рубку деревьев производить с выкорчевкой пней;
- соблюдать требования безопасности при проведении работ;
- соблюдать Правила благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории населенных пунктов ______________ сельсовета Искитимского района Новосибирской области.

Глава Гусельниковского сельсовета  
Искитимского района                                                                                      Новосибирской области            __________        ___________________                                                                        
                                                                                  подпись                     расшифровка подписи
М.п.


Примечание.
 	Срок действия настоящего разрешения составляет три месяца со дня его выдачи. Рубка (обрезка) древесно-кустарниковой растительности и (или) ликвидация травяного покрова на территории Гусельниковского сельсовета Искитимского района  Новосибирской области без полученного в установленном порядке разрешения не допускается и влечет за собой ответственность для граждан, должностных и юридических лиц в порядке и на основаниях, предусмотренных действующим законодательством.

Приложение    №2                                                                                                                                  к постановлению администрации                                                                                     Гусельниковского  сельсовета                                                                                                  Искитимского района                                                                                                     Новосибирской области                                                                                                                     от 13.05.2022 № 54

СОСТАВ КОМИССИИ ПО ОБСЛЕДОВАНИЮ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ
	Член комиссии
	Должность

	Кашникова Ольга Васильевна
	Специалист 

	Иванова Татьяна Владимировна
	Специалист

	Наймушина Нина Владимировна
	Техник
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публичных слушаний по обсуждению отчета об исполнении бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области за 2022 год
Публичные слушания назначены решением Совета депутатов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области от 22.04.2022 года №125.
Дата проведения публичных слушаний: 12 мая 2022 года.
Время проведения: с 11-00 часов до 12-00 часов.
Место проведения: с.Гусельниково

Председатель публичных слушаний  Ермачёк Наталья Робертовна – глава  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
Секретарь публичных слушаний – Кашникова Ольга Васильевна – специалист 1 разряда администрации  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
Присутствовали: жители с.Гусельниково в количестве14 человек.			      

ПОВЕСТКА  ДНЯ:

1. Рассмотрение отчета об исполнении бюджета  Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области за 2022 год.
1. СЛУШАЛИ:
Шевцову Н.А. – заместителя администрации главы Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области (отчет прилагается).

ВЫСТУПИЛИ:
Зототых В.В.  – депутат Совета депутатов, предложила рекомендовать Совету депутатов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области  принять  отчет об исполнении бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области за 2022 год  на очередной сессии Совета депутатов.

ГОЛОСОВАЛИ:
         «За» - 14
         «Против»  - нет
         «Воздержались» - нет

РЕШИЛИ: Рекомендовать Совету депутатов Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области  принять      отчет об исполнении бюджета Гусельниковского сельсовета Искитимского района Новосибирской области за 2022 год на очередной сессии Совета депутатов. 

Председательствующий____________________Ермачёк Н.Р.

Секретарь________________________________Кашникова О.В.
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